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1.1. Comité Editorial.

Las funciones del Comité Editorial son: velar por el complimiento de lo reglamento
editorial, definir sus procesos, tomar la decisién final sobre la publicacién y clasificacién
de los diferentes titulos que sean propuestos, garantizando la calidad, selectividad y
pertinencia de los titulos publicados, velar por el proceso administrativo para que estos

puntos se lleven a cabo.
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Sus miembros son:

e Director General - Presidente Comité Editorial. (1. Doctor).

e Coordinador Editorial. (1. Doctor).

e Director de Investigacion - Miembro del Comité Cientifico (1. Doctor).
e Miembro del Comité Fundador. (1. Doctor).

e Miembro del Comité Cientifico. (1. Doctor).

e Miembro del comité académico. (1. Doctor).

e Miembro del comité académico. (1. Magister — Secretario).

Los miembros del Comité editorial, debe de tener formacién de Pos doctorado o
doctorado, para poder pertenecer a este comité, a excepcion del secretario, quien debe
tener formacién como minimo de maestria.

Asimismo, el Comité podra invitar profesionales expertos a las sesiones con temas
especiales que lo requiera, quien tendra voz, pero no voto en la sesién convocada.

Los textos solamente seran presentados al Comité Editorial a través del Coordinador
Editorial. Para dar comienzo al proceso editorial, los textos presentados deberan contar
con la informacion contenida en el punto 2 de este documento.

Una vez el texto sea recibido, serd evaluado por un grupo de pares evaluadores
asignados por el Coordinador Editorial, estos pares lectores presentaran una evaluacion
del material solicitados, pueden pertenecer a la lista de evaluadores de Minciencias o no.

Los libros de investigacion, libros de capitulos de investigacion, de casos, de difusion
académica y de texto pedagogico, tendran una evaluacion de pares por el sistema de
doble ciego o normal, internos o externos, mediante la cual se determinard la pertinencia
y la calidad del material presentado. Los pares seran designados por el Coordinador
Editorial, y seguiran las condiciones expresadas en este reglamento de la Editorial.

1.2. Comité Cientifico.

El Comité Cientifico, estara compuestos por profesionales de reconocida trayectoria
cientifica y vinculados a las Areas del conocimiento, con cualificacion académica en
estudios de doctorado o Pos doctorales, con reconocimiento en investigaciones y
publicaciones, aportes a la ciencia, la tecnologia y la innovacién, vinculados a un grupo
de investigaciéon reconocido y categorizados por Minciencias. Su numero de
conformacion es establecido y regido por la direccion general de la editorial, se tendran
miembros Nacionales e Internacionales, para los miembros internacionales, no necesitan
estar avalados por Minciencias, pero si por un sistema de Ciencia y Tecnologia en el
pais de origen.

El Comité Cientifico, guardara la independencia como una condicion necesaria para
satisfacer los principios de eficacia, excelencia y adecuacion de los miembros del Comité
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a las funciones requeridas, asi como la disponibilidad objetiva para el adecuado ejercicio
de su funcion.

El Comité Cientifico es un 6rgano consultivo, cuya funcién es la de tutelar el rigor de la
practica informativa de la Sociedad, de sus procedimientos cientificos, asi como
garantizar un filtro ético en todas y cada una de sus actuaciones.

Invitados: ElI Comité podra invitar profesionales especializados en temas a desarrollar
dentro de las areas de educacion u/o académicas establecidas, con el fin de que realicen
asesorias de acuerdo a la experiencia y pericia en el tema objeto de asesoria. En tal
sentido se debe tener en cuenta: area de educacion, experiencia, pericia, practica y las
relaciones directas con el tema.

Funciones.
Comité Cientifico desarrollara las siguientes funciones:

e Revisar las recomendaciones realizadas por el comité académico de las obras o
productos en proceso de elaboracion.

e Revisar el cumplimiento de lo reglamentado en la editorial para los productos o
libros.

e Revisién de la aplicacion de los Principios Eticos.

e Revisar los conceptos de conflicto de intereses, establecidos para cada caso.

e Revisar los aportes de interés Cientifico, Investigativo, Pedagdgico, del producto.

e Revisar los aportes de interés Tecnoldgico, lo Innovador y aporte al desarrollo de
la humanidad de la obra.

e Aprobar o negar la obra de acuerdo a los lineamientos y aportes cientifico de la
obra.

e Enviar concepto al Coordinador Editorial, si es positivo para que siga su proceso
editorial de impresién del producto.

1.3. Comité Académico.

El Comité Académico, estard compuestos por profesionales de reconocida trayectoria
cientifica y vinculados a las Areas del conocimiento, con cualificacion académica en
estudios de magister, doctorado o Pos doctorales, con reconocimiento en
investigaciones y publicaciones, aportes a la ciencia, la tecnologia y la innovacion,
vinculados a un grupo de investigacion reconocido y categorizados por Minciencias. Su
namero de conformacién es establecido y regido por la direccién general de la editorial,
se tendran miembros Nacionales e Internacionales, para los miembros internacionales,
no necesitan estar avalados por Minciencias, pero si por un sistema de Ciencia y
Tecnologia en el pais de origen.
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Funciones.
Comité Académico desarrollara las siguientes funciones:

e El coordinador editorial hace entrega al comité académico de un informe general
de la obra, para que estos en tiempo no mayo a 10 dia, deben

e Revisar el trabajo, documento u obra, conceptuar sobre el aporte académico.

¢ Revisar el cumplimiento de las normas establecidas en la editorial.

e Reuvisar la inclusion de la obra en una de las areas del conocimiento, linea de
investigacion, area disciplinar.

e Revisar lo pertinente a lo relacionado con plagio, los formatos pertinentes al
cumplimiento de originalidad y derecho de autor.

e Una vez aprobado el comité académico, lo pasa con sus recomendaciones
académicas al comité cientifico.

2. LINEAMIENTOS EDITORIALES.

La Editorial Maya Pabdn, surge como un espacio para la publicacion de obras en las
areas de la educacion, dentro de las cuales se incluyen libros resultados
de investigaciones, libros pedagdgicos, libros institucionales, libros literarios, libros de
produccién bibliografica, documental o textos académicos de divulgacion, textos
de vasos, que permitan la divulgacion del conocimiento en todo su contexto.

Se definen los siguientes productos editoriales:

Libros. Publicaciébn no periédica, de circulacion regional, nacional e internacional,
producto del trabajo riguroso de investigacion, metodoldgicos, bibliograficos o
documental, profesional, pertinente a experiencias, actualizado y con calidad cientifica,
académica, cultural o histérica, con mercado muy amplio, bien sea por el interés general
de su contenido o por las ideas innovadoras y el conocimiento incorporado.

2.1. Requerimientos minimos para la publicacion.

Estos pueden ser libros resultados de investigaciones, libros pedagdgicos, libros
institucionales, libros literarios, libros de produccién bibliografica, documental o textos
académicos de divulgacion.

e Todos los libros deberan tener un registro ISBN, (International Standard Book
Numbers), convencion internacional a manera de identificacion que se utiliza
en cada libro que se publica), la bandera institucional, los respectivos simbolos
de copyright (©).

e Dep0sito legal, de acuerdo a la normatividad vigente en el pais.

e Contar con una pagina legal, Ficha de catalogacion en la fuente, fecha de
edicién, tener una extension minima de 80 paginas, los | responsables de la
obra.
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e Contar con una certificacion de patrocinio, (Libros de Investigacion y por
capitulos).

e Contener con una tabla de contenido, una tabla de referencias bibliograficas
ajustada a las normas de estilo propias al area tematica o disciplina en el que
se encuentra inscrito el libro.

e Puede ser publicado en impreso en papel o en version electronica, multimedia,
en linea, o en todas estas modalidades.

e EIl libro da cuenta del acervo cientifico, tecnoldgico, cultural o histérico de
acuerdo a las areas del conocimiento, visibilizandolo al mundo.

e Estar ubicado dentro de un area del conociendo Cientifica. Organizacién para la
Cooperacién y el Desarrollo Econémicos (OCDE).

e Evaluacion de pares (se considera si es libro de investigacion, capitulos de libro
de investigacion, textos pedagdgicos). Pueden ser externos o interno, o externo
e interno.

Libro de investigacion: Es un texto inédito producto de un proyecto de investigacion
gue por su aporte cientifico y por su estructura metodologica puede identificarse como
un aporte significativo y novedoso al area o disciplina de conocimiento. La Editorial s6lo
reconocera como libros de investigacion aquellos que hayan sido clasificados como
tales en dos (2) o mas procesos de evaluacion por pares externos. El libro puede ser
producto de investigacion, Documental o Bibliografica con el cumplimiento de lo
anunciado en este parrafo.

A los pares evaluadores se le enviard una copia del reglamento Editorial o de la
institucion que solicita la publicacion de la obra, de tal manera que pueda validar su
revision en la clasificacién de un libro de investigacion, Documental o Bibliogréafico, que
el texto propuesto es resultado de un proceso de investigacion que demuestra una
metodologia y resultados acordes con los mecanismos de divulgacion cientifica y puedan
ser contrastados con resultados de investigaciones en el area. Asi mismo, la forma del
texto debe estar dirigido a la comunidad cientifica.

Libros Pedagdgico o Didacticos, son los libros guias, manuales, guias didacticas y
de laboratorios, material interactivo, cartillas, entre otros, siempre y cuando:

e Contengan la estrategia pedagogica para la ensefianza de la asignatura; o
procedimientos para realizar una tarea o ejercicio dentro o fuera de cualquier forma
de ambientes de aprendizaje (aula de clases, comunidades, empresas o de otro
tipo).

e Sirvan de apoyo a alumnos - participantes y docentes - facilitadores, por
consiguiente, deben estar orientados hacia un proceso de formacion: ensefianza —
aprendizaje — evaluacion, un publico determinado o general,
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e Su contenido esté actualizado y sea de caracter inédito o bibliogréfico.

Libros Institucionales, como las memorias que hace referencia a los documentos que
contienen ponencias presentadas en foros, congresos, seminarios, entre otros; planes,
reglamentos y normativas de circulacion interna o externa, producidas por las
dependencias de una institucién determinada, como apoyo a la difusion de su gestién
en un area o tema especifico. Es importante tener presente que estos documentos no
tienen autores, ya que son representativos de la institucion y son elaborados bajo la
colaboracion de los miembros de los diferentes estamentos institucionales con
documentos de aprobacion de acuerdo al comité interno, definidos para tales
actividades.

Las publicaciones de caracter institucional no requieren evaluacion por parte de pares
académicos. Estas seran propuestas por los rectores de las instituciones al Coordinador
Editorial o directamente al Comité Editorial, el cual evaluara su pertinencia y publicacion
de acuerdo a la solicitud.

Libros literarios. Son libros u obras poéticas y narrativas como novelas, cuentos,
ensayos (caben aqui los libros que dan cuenta de fotografias artisticas o historicas, entre
otros).

Textos académicos: Impresos dirigidos a los programas curriculares de las
diferentes areas del conocimiento, y cuyo objetivo central es la formacion basica,
disciplinaria y profesional., pueden ser inéditos o producciones bibliograficas.

Libro de Capitulo resultado de investigacion: Es una publicacién original e inédita
que es resultado de investigacion y que forma parte de un libro de colaboracion
conjunta. El libro que contiene este Capitulo, ha sido evaluado por parte de pares
académicos; que ha sido seleccionado por sus cualidades cientificas como una obra
que hace aportes significativos al conocimiento en sus areas y da cuenta de una
investigacion completamente desarrollada y concluida. Ademas, esta publicacion ha
pasado por procedimientos editoriales que garantizan su normalizacion bibliogréafica y
su disponibilidad. (Colciencias,2015).

Libros editados de capitulos de investigacion, de capitulos de texto o capitulos de
divulgacién, seguirdn para su evaluacibn y proceso editorial los mismos
procedimientos Yy condiciones de la categoria correspondiente.

Libro de texto: Es aquel que por su estructura metodoldgica busca hacer una
propuesta pedagogica que acompairie el ejercicio docente en el nivel de pregrado o
de posgrado. En todos los casos, los libros de texto pasaran por un proceso de pares
gue garanticen su calidad y seleccion por el Comité Editorial.
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Libro de casos: Un libro de casos es aquel que comprende la presentacion
coherente y sistematica de al menos cinco (5) casos académicos, que tengan entre
si un hilo conductor y una justificacion argumentativa, y que por sus caracteristicas
aborde, utilizando la metodologia apropiada, un estudio exhaustivo de una unidad
de analisis. Se entiende como caso el estudio a profundidad de una situacion
particular.

Libro editado y Libro compilado: La compilacién nace del ejercicio de reunir en
un texto, obras anteriormente publicadas o recopilaciones de un mismo tema. No
implica, mas alla de este propdsito, un ejercicio original de creacion de conocimiento,
sino que tiene también un propdsito divulgativo.

Para que la recopilacion de textos en una obra se considere como una edicion, debe
tener como condicion inicial el caracter inédito de todos los textos que lo componen.
Si la obra contiene textos publicados junto con textos inéditos pierde su caracter de
edicion y se clasifica entonces como compilacion.

Estos pueden ser publicado impreso en papel o en version electrénica, multimedia, en
linea, o en todas estas modalidades.

3. PROCESO EDITORIAL.

El cual estd comprendido en los siguientes procedimientos para tal fin, a seguir:
a. Entrega.

b. Revision.

c. Evaluacion.

d. Legalizacion y ajustes de presupuesto.

e. Edicion e impresion.

f. Difusion y comercializacion.

a. Entrega: El autor entrega el material completo en la Coordinacion editorial. Si el texto
hace parte de proyectos de investigacion, libros institucionales, libros literarios, libros de
produccion bibliogréafica o textos académicos de divulgacion. Si conserva el cumplimiento
de sus propias politicas, con el lleno de los requisitos establecidos en el punto 2 de este
documento, se entiende por material completo: el texto, el formulario y demas
documentos especificados sobre responsabilidades y compromisos de los autores y
lineamientos éticos.

b. Revision editorial: EI material es revisado por el Coordinador Editorial en un tiempo
no mayor a 10 dias. Se hace la verificacion de cumplimiento de los criterios de entrega,
calidad minima de escritura, publico objetivo, posibilidad de mercado e impacto de
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visibilidad. Los textos con plagios, formularios parcialmente diligenciados y bibliografia
mal citada o incompleta seran devueltos al autor o propietarios de la obra, sin pasar por
el aval del Comité. Se realiza un estudio general de la obra, que cumpla con los
requerimientos de una publicacién acorde a los lineamientos establecidos generalmente
por la Editorial o de la institucion que solicita la ejecucion de la obra.

Revision de plagio. Doctrina del Tribunal Supremo entiende por plagio “todo aquello
que supone copiar obras ajenas en lo sustancial”. Asimismo, amplia la definicion del
concepto al presentar el plagio “como una actividad material mecanizada, poco creativa
y carente de originalidad, aunque aporte cierta manifestacion de ingenio”.

Existe Plagiamos Cuando.

e Copiamos la obra (impresa o digital) de un autor total o parcialmente y la
presentamos como propia.

e Reproducimos en nuestro trabajo fragmentos literales de otro autor sin la
correspondiente cita.

e Parafraseamos ideas o textos sin citar la procedencia.

e Compramos un trabajo y lo presentamos como propio.

e Presentamos como nuevo un trabajo propio anterior (autoplagio).

En todos los casos pertinentes a la existencia de Plagio, segun los preceptos
anteriormente estipulalos, seran responsabilidad del autor o responsable de la obra o
libro, quedando la Editorial sin responsabilidad legal ni administrativamente o académica
sobre estos casos presentados.

En todo caso, el documento sera devuelto al autor, para su respectivas correcciones,
ajustes o cambios, tiene 10 dia para tal fin. De igual forma el autor o responsable de la
obra puede presentar los documentos legales de derecho de autor o autorizacion de
publicacion de la obra establecidos para tal fin por la normatividad en el pais.

c. Evaluacion: este procedimiento consta de tres pasos que se realizaran en un tiempo
no mayor a 40 dias.

1. La Coordinacién Editorial, convoca al Comité Editorial, para presentar el
material entregado. Se presenta el material completo y los resultados de la
revision previa y obligatoria, realizada por la Coordinacion. Dos integrantes del
Comité editorial, revisan el texto en un tiempo no mayor a 15 dias y presentan
ante el Comité su informe sobre el cumplimiento de la Politica editorial, Se realiza
un estudio general de la obra, que cumple con los requerimientos de una
publicacién acorde a los lineamientos establecidos generalmente o de la
institucién que solicita la ejecucién de la obra, la opinién sobre la calidad y
pertinencia de la obra, y el andlisis sobre la concordancia entre el material y la
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informacion del formulario. EI Comité Académico emite un aval para enviar el
material a pares o envia una carta al autor informando su negativa a publicar.

2. La Coordinacion editorial, envia el texto y el formulario a dos evaluadores
seleccionados por el Comité Editorial. Estos entregan un informe al Comité
Editorial sobre su calificacién en cuanto capacidad argumentativa, originalidad,
cumplimiento del propdsito, pertinencia del tema y del contenido, bibliografia
completa y bien citada, calidad de forma (redaccion y ortografia), coherencia de
la informacion del formulario y su aceptacion, rechazo o sugerencia de cambios.
El plazo para la evaluacion serda de unos 15 dias calendario y el evaluador
devolvera el material completo y el formato de evaluacion, con lo cual se considera
gue ha cumplido con su responsabilidad. En caso de que el evaluador no cumpla
con los tiempos, la Coordinacién escogera a otro evaluador de la lista de expertos.

Los textos que se publican, deben tener una calificacién superior a 4.0 sobre 5.0
puntos o en cualquier cuantificacién su puntuacion final debe ser igual o superior
al 85% y una calificacion cualitativa de minimo sobresaliente, para cada uno de
los datos citados en el parrafo anterior. Los evaluadores podran o no pertenecer
a la lista de Min Ciencias. En todos los casos el par debe acreditar lo respectivo a
su profesionalismo y experiencia en el tema tratado y evaluado, el procedimiento
sera andnimo y no se entregara informacion del autor al evaluador ni viceversa.

Los costos de correo y el pago de la evaluacién son asumidos por la Editorial,
previa consignacion de los duefios o propietarios de la obra o de los interesados.
El pago inherente a los pares evaluadores internos o externos de Min Ciencias u
otros, equivale al 40% del salario minimo legal vigente por cada producto
evaluado.

3. El Coordinador Editorial, realizara un dictamen final que se presentara al Comité
Editorial para la decision sobre su publicacion y su clasificacion, con los conceptos
de evaluacion de pares y demas temas pertinentes. El Comité hara la revision y
votacion final, para decidir si se publica el material. En caso de ser aprobado, se
decidira sobre la coleccién y otras disposiciones pertinentes. En todos los casos
el Comité enviara al correo electrénico institucional del autor o interesados una
comunicacién escrita informando sobre la decision.

En caso de tener resultados opuestos en la evaluacion, el Comité Editorial podra
solicitar una tercera evaluacion, o tomar la decision sobre su publicacién en sesion
ordinaria si considera que tiene elementos de juicio suficientes para hacerlo.
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En caso de aceptacion el autor debe seguir los pasos del proceso, incluyendo los
actor y procedimientos administrativo para los casos aprobados, en caso de
rechazo se devolvera el material completo, con los detalles de la negacion, el
interesado tendr4 un periodo de 10 dias para recogerlo los documentos
entregados en su momento, término después del cual la Editorial no se hara
responsable por los documentos.

En todos los casos la Editorial comunicara por correo oficial, las decisiones y
sumistrara por este medio copia digital de lo actuado y entregados por los
interesados propietarios de la obra. La editorial de acuerdo a lo actuado en la
obra, puede sugerir ajuste y cambios.

El Comité Editorial, puede decidir que la obra se publica siempre y cuando se
hagan modificaciones, por lo que el autor presenta de nuevo todo el material
completo a la Coordinacién editorial, una vez hechos los ajustes. Los autores
tienen maximo 20 dias para devolver el material con los cambios solicitados. Esto
con el fin de mantener el contexto, razonabilidad, actualizacién y experticia del
documentado de la obra. La Coordinacion editorial revisara los cambios realizados
de acuerdo a las sugerencias del comité editorial, realizadas y, de ser acordes
con la solicitud, acepta el material para presentarlo de nuevo al Comité Editorial,
la cual tienen un periodo de 10 dias habiles para dar su respuesta de aceptacion
o denegacion.

El autor puede presentar en un término de quince (15) dias una carta solicitando
la reconsideracion de su decision. El autor debe argumentar motivos sélidos para
gue la propuesta sea estudiada en la siguiente reunion del Comité y se dé una
respuesta a esta segundada solicitud, la cual debe considerarse como segunda
solicitud. Para los fines de publicacién en este reglamento no existe un tercer
concepto después de este.

d. Legalizacion y ajuste de presupuesto: El autor se acerca a la dependencia de la
Coordinacion editorial en un plazo no mayor a diez (10) dias calendario después de ser
notificado de la aceptacion de la obra. En esta reunion se revisara con el autor o el
responsable del tiraje de la obra el costo de la publicacién y el rubro para asegurar el
proceso en caso de ser instituciones responsables. Ademas, se informara al autor sobre
los soportes legales necesarios para la firma de derechos de autor, contrato de
publicacién, coediciones, obtencion del ISBN. Para la entrega de documentos el autor
contara con diez (10) dias calendario. Los documentos entregados deben estar
completos y las disposiciones del comité editorial.
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El autor o responsables de la obra, firma el contrato de publicaciones y demas
documentos exigidos por la editorial, con lo cual la Coordinacion editorial procede a
cumplir con las exigencias del ISBN de cada libro a publicar. La Coordinacién editorial
realiza la revision de aportes para cubrir los costos totales de la publicacion, sobre el
estimado obtenido de acuerdo con las cotizaciones hechas.

e. Edicion e impresion: La Coordinacion Editorial, determina los servicios
especializados de correccion de estilo y gramatical, de diagramacion y disefio de acuerdo
con las colecciones y las series. Coordina todas las actividades de esta etapa y tiene
autonomia para escoger a los profesionales idéneos que permitan que el producto sea
de excelente calidad.

Los costos administrativos causados por estos servicios, incluyendo el valor del ISBN,
correspondiente, serdn asumidos de acuerdo a las condiciones pactadas con el autor o
los responsables de la obra, en todo caso se iniciara su actuacién una vez se encuentren
consignados o presupuestados en la Editorial.

e Correccién de estilos: La Coordinacion Editorial, designa a un corrector de estilo
para que oriente y sugiera al autor en papel o en control de cambios de Word, los
cambios estilisticos, graficos o textuales pertinentes para conseguir un texto limpio
y para adecuar la obra a las pautas editoriales establecidas por la Editorial. Las
modificaciones sugeridas deberan ser revisadas por el autor para su aprobacion.
El corrector de estilo tendra un tiempo prudencial para revisar el manuscrito, que
dependera de la extension y la naturaleza del contenido de la obra; este sera
establecido por la Editorial. La entrega del texto por el autor a la Editorial declara
la aceptacion explicita de modificacion de la obra originalmente entregada.

e Respecto al disefio y diagramacion: Una vez realizada y aprobada por el autor
la correccion de estilo, la Editorial designara a un disefiador para que adapte el
manuscrito a las pautas de disefio que regiran la publicacion del libro. Asi mismo,
coordinara con éste o con otro profesional del disefio la preparacion grafica de la
cubierta. Ambos procesos tendran un tiempo maximo de realizacion de (10) dias
calendario.

e Respecto alarevision de pruebas: El Coordinador Editorial revisara las artes
del libro diagramado, proceso que tendra un plazo maximo de cinco dias
calendario. Posteriormente, el autor las revisara y dara su aprobacion, en un plazo
no mayor de cinco dias calendario. Es importante resaltar que la relacion entre el
autor, el corrector de estilo y el diagramador se llevara siempre a cabo a través
de la Editorial. Esto implica que todas las entregas intermedias de los textos
impresos o digitales, por parte del corrector de estilo, del diagramador o del autor
se realizara en la Editorial, y no de manera directa entre ellos.
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Identificacién de la obra: ElI Coordinador Editorial, tramitara ante la Camara
Colombiana del Libro la identificacion legal de la obra, con el fin de obtener el
International Standard Book Number (ISBN).

Comité Académico. El coordinador editorial hace entrega al comité académico
de un informe general de la obra, para que estos en tiempo no mayo a 10 dia,
deben conceptuar sobre el aporte académico, el cumplimiento de las normas
establecidas en la editorial y la inclusion en una de las areas del conocimiento.
Una vez aprobado el comité académico lo pasa con sus recomendaciones
académicas al comité cientifico.

Comité Cientifico. El comité académico, hace entrega al comité cientifico con
las recomendaciones académicas del caso obra revisada, este se encargara de
la verificacion de las recomendaciones académicas, el cumplimiento de lo
reglamentado en la editorial, la revision de la aplicacion de los Principios Eticos y
conceptuara de acuerdo a la obra, en lo atinente a su aporte desde lo cientifico,
investigativo, pedagdgico, lo innovador, lo tecnolégico. Una vez apruebe la obra
es enviada nuevamente al Coordinador Editorial, con el fin de seguir el proceso
editorial de impresion y terminacion del proceso editorial del producto.

Revisiéon de borrador 1: La Coordinacion Editorial, solicita al autor o
responsables de la obra, la revision de las pruebas (1. machotes) y su aval para
imprimir, en un plazo no mayor a diez (10) dias calendario. Se dara constancia de
Su aceptacion con una carta.

Revision de borrador 2: La Coordinacion Editorial, solicita al autor la revision de
las pruebas y su aceptacion para imprimir, en un plazo no mayor a diez (10) dias
calendario. El autor dara constancia de su aceptacion con una carta y firmando
las pruebas (2. Machote). Una vez cumplido el anterior requisito, las actividades
de impresion son coordinadas desde la Direccion Editorial, con la imprenta que
preste el servicio. EL proveedor debe cumplir con las exigencias de disefio de la
obra. La Coordinacion Editorial, acepta la entrega del material publicado, si esta
conforme con las condiciones de calidad de impresién.

Entregafinal de laobra: La Coordinacion Editorial, hara entrega de los niumeros
de obras al autor responsable de la obra, concertados, pactados o contratados
de acuerdo a las solicitudes y recomendaciones realizadas de acuerdo a los
puntos del literal e de este documento y los tramites administrativo del mismo.
Procesos complementarios: Luego que el libro se encuentra impreso o digital
debera incluirse en el catalogo de la Editorial, www.editorialmayapabon.com, con

la informacién necesaria para difundirlo y comercializarlo.
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f. Difusion y comercializacién: la Coordinacion Editorial, junto con el autor o
responsables de la obra, se encargan de la difusién de la obra por medio de diferentes
estrategias como: participacion en ferias del libro, por medio de canjes, en la pagina web
institucionales y de la comercializacion de material tanto fisico como virtual, de acuerdo
con las funciones estipuladas y aprobadas por las partes.

La editorial tiene la responsabilidad de publicar la obra en su pagina oficial, los demas
temas pertinente al tema de difusién y comercializacion, seran pactados y contratados
por la Coordinacion Editorial y el autor o los responsables de la obra.

El material publicado se entrega al autor o responsables de la obra, de acuerdo con el
contrato de publicacion o coedicién firmado, el resto del mismo entra en el procedimiento
de difusién y comercializacion.

Deposito Legal: La Coordinacién Editorial, se encarga de hacer el depésito legal. El
proceso se desarrolla en un tiempo maximo de 2 meses desde el momento en el cual la
Coordinacion Editorial recibe el material que entrega el autor o a los responsables de la
obra. Este tiempo depende también del autor, dado que este debe cumplir con entregas
completas de material y con reuniones para concretar los aspectos legales del mismo.
En caso de incumplimiento por parte del autor, la Editorial no se hace responsable por
los tiempos estipulados en el cronograma.

Lo anterior, se encuentra regida por la ley 44 de 1993, el decreto 460 del 16 de marzo
de 1995, el decreto 2150 de 1995 y el decreto 358 de 2000. De acuerdo con lo
presentado, la Editorial maya Pabdn, debera realizar el depésito legal de toda obra,
produccion audiovisual y fonograma que publique dentro de los sesenta dias siguientes
a dicha publicacion, de la siguiente manera:

e Dos ejemplares a la Biblioteca Nacional de Colombia.
e Un ejemplar a la Biblioteca del Congreso.
e Un ejemplar a la Biblioteca de la Universidad Nacional de Colombia.

Obras digitales.

El depésito de estas obras tiene como fin preservar la memoria digital colombiana,
evitando su pérdida y asi las futuras generaciones las encuentren disponibles. Se realiza
de manera voluntaria. La Biblioteca Nacional de Colombia podra almacenar esta
informacion segun las politicas de acceso, cada autor o titular del derecho es autbnomo
en la eleccién de uno de niveles de restriccion para sus obras.

4. PRINCIPIOS ETICOS.

Ediciones Maya Pabon, descansa en el eje temético de las Areas del conocimiento,
teniendo en cuenta para ello la clasificacion de Areas Cientificas segtn la Organizacion
para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos (OCDE). Asumiendo como fin dltimo el
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desarrollo del ser humano en todas sus expresiones, a través de las contribuciones
investigativas y académicas que ofrecen sus paginas a quienes quieran publicar en ella,
sin atentar por ningin medio contra la persona humana y todo ser viviente del planeta.

Considerando lo anterior y sin menoscabo del o los autores de las obras de investigacion
o reflexion, documental o bibliografica, pedagogica, de caso, institucionales ensayos,
resefias, recensiones o fichas bibliogréficas u otros que se agreguen a futuro, que sean
enviado a nuestra editorial, ésta se reserva el derecho de no publicar lo recepcionado
antes de ser enviado a los pares ciegos, lo que el investigador y/o académico se da por
enterado desde el instante que lee estas lineas y que acepta desde el momento que
envia sus obras y el cumplimiento de todos los relacionados en el reglamento publico de
la editorial. Sin excepcion.

Ediciones maya Pabdln, cuenta con la siguiente estructura: un director general, un
coordinador Administrativo, un Comité Editorial, un coordinador editorial, un Comité
Cientifico, un comité Académico, un Asistente Coordinador de editorial, un Coordinador
de Imprenta y Tiraje. Todos ellos garantizan la calidad y pertinencia de los contenidos
de nuestros productos editoriales.

Los integrantes del Comité Editorial y del Comité Cientifico son evaluados cada 3 afios,
conforme a su reconocimiento en el area que desarrollan y/o en la produccién
investigativa y/o académica, que son demostrable con la publicacion. Los integrantes
duraran en su cargo 3 afio, no necesitandose por parte de la Editorial dar aviso del
término de su colaboracion, comprobandose ésta en respectivo nimero de principio de
cada afno y transcurridos hasta cumplir el tiempo determinado.

Toda obra presentada a la Editorial, si es de investigacion debe ser original e inédito, los
cuales no deben encontrarse simultaneamente en proceso de evaluacién en otras
instancias de publicacion, fisico digital, sean libros o revistas en todas sus modalidades
ni tener ningun tipo de compromiso editorial con otra publicacion.

La obra de manuscrito es aceptada por la Editorial, éste en conjunto con el cuerpo
académico-cientifico de la Editorial, esperan que su aparicion anteceda a cualquier otra
publicacion total o parcial de la obra. Si el autor de una obra enviado y publicado en
Editorial quisiera incluirlo posteriormente en otra publicacion, la revista o libro donde se
publique, debera sefialar claramente los datos de la publicacion original, previa
autorizacion solicitada al Editor de la Editorial o Revista donde se desarrollo.

Toda publicacion realizada en la Editorial, tendra la responsabilidad de la aplicacién de
cada una de los establecido en los puntos establecidos y reglados en el reglamento
publico, esto aplica a la Direccién General, Comité Académico, Coordinador Editorial,
Comité Cientifico, Comité Académico y el Autor.
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4.1. Responsabilidades del Autor.

Todo autor o autores, responsables de obra, que deseen publicar en la Editorial Maya
Pabdn, deberan remitir sus trabajos académico, investigativos o de reflexion de acuerdo
a los lineamientos de este documento, a través del correo electronico que aparece en el
link de la Editorial, cumpliendo con normas para los autores de acceso publico, que
contienen las pautas para la presentacion de los trabajos y resefias, asi como las reglas
de edicidn.

Si bien el Editor, los equipos editoriales y los pares ciegos aceptan y aprueban los
trabajos, Libros, Articulos, Ensayos, Casos, Reflexiones, Resefas, Pedagogico o
Didacticos, Bibliograficos o Documentales, Recensiones, Y fichas bibliograficas, Texto,
Capitulos, Institucionales, Literarios, con base en criterios de calidad, rigurosidad
investigativa y teniendo en cuenta la evaluacion realizada por pares, si estas creaciones
fuesen devueltas con reparos en un primera instancias, los autores son los responsables
de las ideas alli expresadas, asi como de la idoneidad ética del trabajo, desligando
totalmente a la Editorial de todo proceso ético y/o legal que trajera consigo la publicacion,
como asimismo, una vez publicado, la Editorial no se hace responsable de acciones
éticas legales de terceros, lo que es aceptado por el autor.

Los autores tienen el deber de hacer explicito que el texto es de su autoria y que en el
mismo se respetan los derechos de propiedad intelectual de terceros. Si el autor utiliza
material que no sea de su propiedad, es responsabilidad de los mismos asegurarse de
tener las autorizaciones para el uso, reproduccion y publicacién de cuadros, graficas,
mapas, diagramas, fotografias.

También los autores, aceptan someter sus textos a las evaluaciones de pares externos
ciegos y se comprometen a tener en cuenta las observaciones de los evaluadores, asi
como la de la Editorial y del Comité Editorial, para la realizacién de los ajustes solicitados.
Estas modificaciones y correcciones al documento, deberan ser realizadas por el autor
en el plazo que le sea indicado por la Editorial y Comité Editorial. Luego que la Editorial
reciba la obra modificada en el plazo estipulado, se le informara al autor acerca de su
completa aprobacién. Si el autor no respeta el plazo entregado por la Editorial, los gastos
y tiempos surgidos por esta transgresion seran bajo su responsabilidad.

Durante el proceso de edicion, los autores podran ser consultados por el Coordinador
Editorial, para resolver las inquietudes o dudas existentes. Tanto en el proceso de
evaluacion como en el proceso de edicion, el correo electronico constituye el medio de
comunicacién privilegiado con los autores. No se responderan preguntas, consultas o
sugerencias por otro medio.

Los autores de los textos aceptados autorizan, mediante la firma del “Documento de
autorizacion de uso de derechos de propiedad intelectual”, la utilizacion de los derechos
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patrimoniales de autor (reproduccion, comunicacién publica, transformacion vy
distribucion) a Ediciones Maya Pabon, para incluir el texto en la pagina web institucional,
En este mismo documento los autores confirman que el texto es de su autoria y se
respetan los derechos de propiedad intelectual de terceros. (Formato Anexo). Dicho
documento es descargable de la pagina de la Editorial.

4.2. Uso de la IA.

El autor propietario sera responsable de cualquier uso de la IA, encontrada en el trabajo
y saldrd al rente por cualquier situacion presentada, haciendo las salvedades
recomendadas para los casos presentados.

4.3. Revision por pares/responsabilidad de los evaluadores.

A la recepcion de la obra o trabajo, el Coordinador Editorial, evalia si cumple con los
requisitos basicos exigidos por la Editorial y el Comité Editorial, El Coordinador Editorial,
en conjunto con la Direccién General, el Asistente Editor y el Equipo Editorial establecen
el primer filtro, teniendo en cuenta formato, calidad y pertinencia, después de esta
primera revision, se definen los productos que iniciaran el proceso de arbitraje y anti
plagios. No obstante, lo anterior, dicha decision podra caer en la Coordinacion Editorial,
reservandose el Comité Editorial los casos controversiales, sin que, con esta
determinacion, no se les informe la cantidad y calidad de productos recibidos y enviados
para su pronunciamiento. Los textos son, en esta instancia, sometidos a la evaluacion
de pares académicos anénimos, los que son conocidos como pares ciegos y al concepto
del equipo editorial y del Coordinador Editorial.

El resultado serd comunicado al autor en un periodo de acuerdo a los establecido en
este documento a partir de la recepcion de la obra o libro. Cuando el proceso de
evaluacion exceda este plazo, el Editor debera informar al autor dicha situacion por
escrito.

Ediciones Maya Pabdn, cuenta con un formato que contiene preguntas con criterios
cuantitativas y cualitativamente, realizadas cuidadosamente definidos, que el evaluador
par Ciegos, Externos o Intérnenos y externos, debe responder sobre el trabajo o
documento objeto de evaluacion. A su vez, el autor o responsable de la obra, tiene la
responsabilidad de aceptar, rechazar o aprobar con modificaciones la obra o trabajo
evaluado o arbitrado. Durante la evaluacion, tanto los nombres de los autores como de
los evaluadores seran mantenidos en completo anonimato.

Conflicto de interés: La Editorial, adopta la politica donde los autores y editores,
tendran el compromiso de declarar oportunamente el conflicto de interés que pudiera
presentarse en la investigacion, producto o libro o en el proceso de revision, evitando asi
posibles conflictos asociados a los procesos de gestion editorial. (Posibles Plagios)
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Plagio: De acuerdo con la jurisprudencia constitucional colombiana, y de conformidad
con lo dispuesto en la Sentencia C-1118 de 2005, las creaciones del intelecto y aquellas
relacionadas con su divulgacién y su difusion, en cuanto bienes inmateriales, han sido
agrupadas, para efectos juridicos, en los denominados derechos de propiedad
intelectual, los cuales a su vez comprenden los derechos de autor, los derechos de
propiedad industrial y los derechos sobre descubrimientos cientificos, asi como otras
formas y manifestaciones de la capacidad creadora del individuo.

Por ello, en la Editorial Maya Paboén, ha puesto en vigencia la revision de los productos
o libros que pasan la primera fase de evaluacion inicial, con la herramienta
institucional Turnitin, la cual permite verificar el plagio o copia sin referencias, dejando
un historial de las revisiones y teniendo en cuenta el analisis del editor y los resultados
mostrados por la herramienta. Realizada esta, la cual debe de estar dentro del 85% de
ordinalidad y debe ser aceptado en todas sus partes por el Autor o responsable de la
obra.

4.4. Responsabilidades Editoriales.

El Coordinador Editorial, con la participacion de los Comités Editorial y Comité Cientifico,
el Comité Académico, son responsable de definir las politicas editoriales para que la
Editorial cumpla con los estandares que permiten su posicionamiento como una
reconocida publicacién investigativa, Documental o Bibliografica y académica. La
revision continua de estos pardmetros asegura que la revista mejore y llene las
expectativas de la comunidad cientifica y académica.

Asi como se publican bajo las Normas Editoriales aprobadas, la cuales deben ser
cumplidas en su totalidad, también deberd publicar correcciones, aclaraciones,
rectificaciones y dar justificaciones cuando la situacién lo amerite. El equipo es
responsable, de los mejores productos editoriales, para ser publicados. Esta seleccién
estara siempre basada en la calidad y relevancia del producto libro, en su originalidad y
contribuciones al conocimiento de la sociedad. En este mismo sentido, cuando un
producto o libro es rechazado la justificacion que se le da al autor debera orientarse hacia
estos aspectos.

La editorial y el Coordinador Editorial, son responsable del proceso de todos los
productos o libros que se desarrollar para publicaciéon, y deben establecer mecanismos
de confidencialidad mientras dura el proceso de evaluacion por pares hasta su
publicacién o rechazo y posterior a estas dos etapas tanto en forma interna como
externa.

Cuando la Editorial reciba quejas de cualquier tipo, el equipo en el comité pertinente para
dar respuesta, debera responder prontamente de acuerdo a las Normas establecidas por
la publicacion, y en caso de que el reclamo lo amerite, debe asegurarse de que se lleve
a cabo la adecuada investigacion tendiente a la resolucion del problema. En todo caso
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la Editorial debe establecer canales de comunicaciéon oficial, con el fin de dejar los
soportes del caso.

Cuando se reconozca falta de exactitud (Plagios u Otros) en un contenido publicado, se
consultard al Comité Editorial, y se haran las correcciones y/o aclaraciones en la pagina
Web de la Revista.

Tan pronto como el producto o libro sea terminado, se entregue al publico objeto de la
edicion, la Editorial tiene la responsabilidad de su difusion y distribucion a los
colaboradores, evaluadores y a las entidades con las que se hayan establecido acuerdos
de intercambio, asi como a los repositorios y sistemas de indizacion nacionales e
internacionales. Igualmente, el Editor se ocupara del envio de la produccion o libro a
quienes lo soliciten, encontrandose no obstante ella, abierta a todo publico en el
ciberespacio, en forma digital.

45. Coordinador Asesor Juridico.

El coordinador o asesor juridico se encargara de hacer cumplir las normas legales,
estatutarias del pais y de la editorial, con el fin de hacer cumplir los preceptos juridicos,
la legalidad de las operaciones que se lleven a cabo en la editorial en cada uno de sus
actos. Velar por la normatividad juridica legal vigente en el pais e internacionalmente, en
especial todo lo referente a derecho de autor, plagio, patentes, invenciones y
negociaciones entre otros.

Se firma en Valledupar a los 15 dias del mes de junio de 2024.

Firmado.

&N KZG/ )x“ Fl i (film,';/

Director General.
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5. ANEXOS.

DOCUMENTOS DE AUTORIZACION DE USO DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Lugar y fecha

TITULO DE LA OBRA.

Mediante la firma del presente documento se otorga (u otorgamos), licencia exclusiva y sin limite de
temporalidad para que el articulo mencionado, de mi (de nuestra) autoria sea publicado en la Editorial
Maya Pabén, de acuerdo a la normatividad vigente.

Autorizo (autorizamos) que la Editorial Maya Pabon difunda el contenido parcial o total de la obra por los
medios que estime conveniente de acuerdo a las normas vigentes y existentes en el pais.

Nombre, firmay No. de ciudadania de cada autor.

o~ w N

Firma del responsable.

6. ANEXOS.

Sr. Comité Editorial
Ediciones Maya Pabdn

Presente
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Por medio del presente documento, certifico que el libro de XXXXXXXXXXXXX

Titulado: XXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXHKKXXXHKKXXXXKX XX XKX XX XHKK XX XXX X XX XXX XXXKXX XXX
0:9,9,9,9,9,9,9,9.9.9,9.90,9,9,0,9,9,9.9.9.0.9,9,.9,0,9,9,9,9.9.9.9,9,.0,9,0,9,0.9.9.90.90.9,0,9,0,0,9,.9.9.9.9.9.9,9,0,9,9,9.9.9.0.9,.0,0,0,9,0,0:¢

Es de mi (de nuestra) autoria, representado una obra original, la cual no ha sido presentada ni publicada
en otra editorial, revistas cientifica y/o académicas nacionales, internacionales ni en ningun sitio electrénico
de difusion cientifica ni divulgacion cientifica, ni fisica ni electrénica

AUTOR PRINCIPAL:
NOMBRE:

FIRMA:

CORREO ELECTRONICO:

CO - AUTOR:

NOMBRE:

FIRMA:

CORREO ELECTRONICO:

CO - AUTOR.

NOMBRE:

FIRMA:

CORREO ELECTRONICO:

Lugar y fecha

Firma autor.

Nexo: DOCUMENTOS DE AUTORIZACION DE USO DE DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.



